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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zdkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni, vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni ,,Skolni druzinu® tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urCuje pravidla provozu, rezim Skolni druziny a upravuje podminky pro
stanoveni uplaty za zdjmové vzdélavani a jeji snizeni ¢i prominuti.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvych zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pedagogickvmi pracovniky

1.1 Zaci maji pravo

a) na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili,

b) na vzdélani s na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi,
¢) na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek,
d) byt seznameni se viemi piedpisy se vztahem k pobytu a ¢innosti ve SD.

1.2 Zci jsou povinni

a) fadn€ dochazet do Skolni druZiny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,
s nimiZ byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim
nebo vnitfnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech,

e) kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s innosti SD, hlasit bez
zbyte¢nych odkladi,

f) nenosit do SD pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti druziny a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob,

g) chovat se sluSné kdospélym 1 jinym Zzakim Skoly, dbat pokyny pedagogickych
1 provoznich pracovnik,

h) chodit vhodn¢ a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti (ochranny odév
pfi vytvarnych ¢innostech, pfi sportovani a pobytu venku sportovni odév)

1) udrzovat prostory Skolni druziny v ¢istoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim,

J) chréanit své zdravi 1 zdravi spoluzdki; méd zakdzany vSechny cCinnosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych néapojii, zneuZzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek

k) Zvlasté hrubé opakované slovni a tmyslné fyzické utoky zdka vi¢i zaméstnancim
Skolského zafizeni, nebo vi¢i ostatnim Zakim se povazuji za zvlast€¢ zdvazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se zdk takovéhoto jednani,
oznami feditel Skoly nebo Skolského zafizeni tuto skutecnost orgédnu socialné-pravni ochrany
déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se



o tom dozvéde€l. V piipade zvlasté zdvazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem feditel vylouci zdka ze Skolského zatizeni.

1.3 Zakonni zastupci maji pravo

a) byt neprodlené informovani o zdvazné zmén¢ zdravotniho stavu svého ditéte,
b) na informace o svém ditéti,

¢) na informace o ¢innosti SD,

d) zhcastnit se aktivng akci potadanych SD

e) spolupracovat s SD pii planovéni a p¥ipravé ¢innosti.

1.4 Zakonni zastupci jsou povinni

a) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prubéh a vzdélavani svého ditéte nebo jeho
bezpecnost a zmény v téchto tdajich,

b) vyzvedavat své dit¢ dohodnutym zplisobem a ve stanoveny ¢as (vzdy v pul nebo v celou
hodinu),

¢) v piipadé jiného odchodu nez obvykly (uvedeny v piihlasce) zaslat zpravu pres Skolu
Online nejpozdéji v dany den do 10:00.

1. 5 Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své pedagogické ¢innosti pravo na:

a) zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany zaki nebo zédkonnych zéstupct
zaki a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby do jejich pfimé pedagogické cinnosti nebylo zasahovéno v rozporu s pravnimi
piedpisy,

¢) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

1.6. Pedagogicti pracovnici jsou povinni:

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte,

c) chranit bezpe¢i a zdravi ditéte a predchazet vSem formam rizikového chovani ve Skolach
a Skolskych zatizenich,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpetné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

e) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mil¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnanct skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim stavu déti,
zakl a studentll a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpetné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n€ nemaji zakonny ndrok, nepotiebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zdka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim,

g) kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovévat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, udaje
a osobni udaje zaméstnancu Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaka
a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského =zatizeni a Skolniho poradenského
pracoviste, s nimiz piiSel do styku, shromazd’'ovat pouze nezbytné idaje a osobni udaje, bezpecné
je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na n¢ nema;ji
narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat,

h) pouzivat k evidenci pracovni doby elektronické zatfizeni umisténé ve Skolni budové.



2. Provoz a vnitini rezim §koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
2.1 Reditelka Skoly stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdelavani
podle § 2 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence Gcastnikl takto:

Ve skolni druzin€ zajistuji piihlasovani a odhlasovani zékd vychovatelky jednotlivych
odd¢leni takto: v I. odd€leni Bc. Martina Rezaninova, ve II. odd€leni Andrea Drapalova.
Vybirani poplatki zajisti pani Andrea Drapalova.

2.2 O pfijeti ucastnika k cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové Cinnosti, a dalSi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo Skolu, rozhoduje
feditelka Skoly na zaklad¢ pisemné ptihlaSky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a z4jmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu
dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny. Kapacita Skolni druziny je 60 zaka.

2.3 Zajmové vzdélavani ve SD je za uplatu. Od 1. 1. 2024 stanovuje vysi uplaty zFizovatel.
Aktudlni vySe Uplaty je zvetejnéna ve Smérnici o stanoveni uplaty pro zajmové vzdélavani.

Je-li vyse uplaty stanovena rozpocCtem, nesmi rozpoctové piijmy na ucastnika prekroCit
rozpoctové vydaje na UcCastnika o vice jak 20 %. V ostatnich pfipadech nesmi vySe Uplaty
prekrocit 120 % primérnych skuteénych neinvesti¢nich vydaji na ucastnika v uplynulém
kalendarnim roce ve stejné nebo obdobné ¢innosti. Do rozpoctovych vydajii, poptipadé do
skuteénych neinvesticnich vydaji se nezahrnuji vydaje na platy, nahrady plati, nebo mzdy
a ndhrady mezd, na odmény na pracovni pohotovost, odmény za praci vykondvanou na
zéklad¢ dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér a odstupné, na thradu pojistného na
socidlni zabezpeceni a piispévku na socialni politiku zaméstnanosti a na tthradu pojistného na
vSeobecné zdravotni pojisténi, na pifidély do FKSP a ostatni naklady vyplyvajici
z pracovnépravnich vztahl, na nezbytné zvySeni nakladi spojenych s vyukou déti a zakh
zdravotné postizenych, na ucebni pomicky a rovnéz vydaji na DVPP, na Cinnosti, které
piimo souviseji s rozvojem $kol a kvalitou vzdélavani, poskytované ze statniho rozpoctu.

Podminky uplaty

2.3.1 Reditelka $koly touto smémici stanovila p¥ispévek rodi¢i a zakonnych zastupcti zaka na
casteCnou thradu neinvesticnich nakladi ve Skolni druzin€é za odpoledni provoz na 200,-
Ké&/mésic s ti¢innosti od 1. 9. 2022.

2.3.2 Uplata je splatna v zii za leden — prosinec, v inoru za leden - &erven

2.3.3 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditelka Skoly mize rozhodnout o vylou€eni zdka
ze Skolni druZiny.

2.3.4 Od 1. 1. 2024 bude vysi ptispévku na casteCnou uhradu neinvesti¢nich naklada ve Skolni
druzing stanovovat zfizovatel.



Snizeni nebo osvobozeni od uplaty

2. 4 Vysi uplaty muze feditelka Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na tthradu potteb ditéte podle
zékona o statni socialni podpofe a tuto skuteCnost prokaze tfeditelce predlozenim potvrzeni
Obecniho tfadu o socidlni nouzi.

Tuto skutecnost prokaze rediteli.

d) pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pferusen provoz druziny po dobu delsi nez
5 dnd, tplata se ucastnikovi poméerné snizi.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je: denné& od 11. 40 do 15.00 hodin.

3.2 Uzivani mistnosti a vybaveni

SD uziva pro svou &innost prostory tiid a t&locvi¢ny. Déti mohou vyuZivat pomiicky a knihy,
které vyuzivaji v dobé Skolniho vyucovani. Pro Skolni druzinu jsou ve skiiitkach umistény
deskové a spoleCenské hry. Za priznivého pocasi vyuziva Skolni druzina prostranstvi pred
Skolou a tenisovy kurt.

3. 3 Podminky dochizky do SD a doba odchodu & vyzvedavani zaka, zéki ze $koly do SD
a zodpovédnost za zaky v této dobg:

Vychovatelky Skolni druZiny si pfebiraji zdky po skonceni vyuCovani. Postupné s nimi
odchazeji na obéd do Skolni jidelny. Zde vykonavaji dohled na Zaky pti stolovani. Pak se
vraceji zpét do Skoly.

Ne&kteti zaci odchéazeji ze SD sami na zdkladé pisemného souhlasu zdkonnych zastupctl,
ostatni zaky vyzvedavaji zakonni zastupci nebo jimi povétené osoby. V obou odd¢€lenich je
vedena evidence pfichodil a odchodu.

Pii nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Z4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zakladé pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zékladé predchozi dohody s obecnim tifadem kontaktuje pracovnika obecniho utradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 4 Kapacita SD je 60 déti vzdélavajicich se ve §kole.
Ugastnici pravidelné denni dochazky SD se zatazuji do oddé&leni.
3.5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka koly.

3.6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreanich a zdjmovych cinnosti; umoziiuje zakim pfipravu na



vyuCovani. Vyuzivd k tomu 1 ostatni prostory Skoly, vcetné télocviny, prostranstvi pied
Skolou a tenisového kurtu.

3.7 Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny stanoveny pro odd¢leni.
3.8 Pitny rezim si Zaci zajist'uji sami.

3.9 Reditelka stanovi nejvyssi pocet ucastnikii na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykonévané ¢innosti u€astnikl a jejich ptipadné vzdélavaci potieby, zejména s ohledem
na jejich bezpecnost.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Zéci se chovaji pii pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svijj ani jinych osob. Zakim neni v dobé mimo zdjmové vzdélavani zdrzovat se
v prostorach Skolni druZiny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4. 2 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani Gcastnici vzdélavani ihned
ohlasi.

4. 3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihliZzet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4. 4 Pedagogicti zamé&stnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné¢ zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti
amoznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zdki a v pfipadé nahlého
onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych priutahii vedeni Skoly a rodice postizené¢ho zéka.
Pfi urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, pifi Urazu ohrozujicim zdravi
pfivolaji 1ékaiskou pomoc, nasledn& informuji rodi¢e a vedeni §koly. Uraz ihned hlasi vedeni
Skoly a vyplni zdznam do knihy uraz, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.

4. 5 Pii zjisténych projevech rizikového chovéani zakt Skolni druZina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primdrni prevenci rizikového
chovani.



5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti a Zaka

5.1 U kazdého svévolného posSkozeni nebo znieni majetku Skolni druziny ¢i ucastnikt
vzdélavani je vyzadovana thrada od rodict zaka, ktery posSkozeni zplsobil. Pfi zavaznéjsi
$kodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlagen Policii CR,
ptfipadné organtim socidlni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci.

5.3 Do skolni druziny Zaci nosi pouze véci potiebné k zdjmovému vzdélavani. V piipadé, ze
maji hodinky, Sperky, cenné véci, mobilni telefony, penize apod., zodpovidaji si za n¢ sami.
Pti sportovnich ¢innostech odkladaji hodinky a Sperky na misto ur€ené vychovatelkou, ktera
za tyto véci nepiebird odpovédnost.

6. Pravidla styku se zakonnymi zastupci

6.1 Rodi¢e a zdkonni zéastupci maji pravo projednavat s piisluSnou vychovatelkou nebo
feditelkou Skoly zalezitosti tykajici se jejich ditéte kdykoliv v piipad¢ potieby. Komunikace
muze byt telefonickd, mize probihat pfi osobnim setkani nebo v pisemné podobé. V piipadé
potfeby (napf. mimotadné uvolnéni zaka) rodi¢e napisi ditéti pisemnou omluvenku na listek,
dité ji pfipevni na néasténku naproti vstupnim dvetim. Omluvenku si po sko€eni §kolni druziny
vychovatelka zalozi.

6.2 Rodi¢e mohou komunikovat s vychovatelkami pti vyzvedavani zdka ze SD. V piipadé

potieby komunikace s feditelkou si domluvi pifedem telefonicky nebo e-mailem osobni
schtzku.

7. Podminky spojovani &innosti jednotlivich oddé&leni SD

7.1 Cinnosti 74kl v jednotlivych oddéleni jsou individualni. Zaci maji moznost vybrat si
z nékolika ¢innosti v obou oddélenich. V ptipad¢ sportu si jedna vychovatelka bere déti, které
maji z4jem cvicit nebo sportovat na htist¢ dle jejich pfani, druha vychovatelka zajistuje
provoz SD v mistech k tomu uréenych.

7. 2 Druhy ¢innosti SD:

- Odpocinkové ¢innosti, které maji odstranit inavu (zafazuji se zejména po obéd¢), zahrnuji
napt. klidové hry, klidné zdjmové Cinnosti, poslechové Cinnosti atd. Jejich organizace a naplni
plni psychohygienické poslani.

-Rekreac¢ni Cinnosti, které slouzi k regeneraci sil. Pfevazuje v nich aktivni odpocinek, hry,
- Zajmové c¢innosti rozvijejici osobnost zakl. Umoziuji Zaklm seberealizaci, dalsi rozvoj
pohybovych dovednosti a poznani. Mohou byt zatazeny jako sougast oddéleni SD jako Fizena
kolektivni nebo individualni ¢innost, jako organizované spontanni aktivita. Zajmova ¢innost
mize byt organizovana pro vybrané zéky z obou oddéleni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- Pfiprava na vyuc€ovani zahrnujici okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna ¢innost SD. Mize mit podobu napiiklad zabavného procvidovani uéiva
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formou didaktickych her, ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkl v praxi pii vychazkach,
exkurzich a dalSich ¢innostech, ziskavani informaci na vychazkach, pti poslechové ¢innosti,
praci s knihou a Casopisy atd.

8. Pravidla pro hodnoceni vvsledki vzdélavani zZaku.

8. 1 PedagogicCti pracovnici ve Skolni druzing zajist'uji, aby zaci a jejich zakonni zéstupci byli
prubézné a v€as informovani o prib¢hu a vysledcich vzdélavani zaka.

8. 2 Pokud zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze §kolni druziny,
pokud tento zdk soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazent a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodob¢ svévolné nenavstévuje Skolni druzinu,
nebo z jinych zvlasté zdvaznych divoda.

9. Pedagogicka dokumentace SD

Ve SD se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti (zapisni listky); jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcti ucastnika o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu tcastnika z druziny.

b) tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) wvnitfni fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

e) kniha Urazl a zdznamy o urazech déti a zaka (platna i pro Skolu),

f) Skolni vzdélavaci program Skolni druziny

10. Zavére¢na ustanoveni

Kontrolu provadéni ustanoveni této smernice provadi feditelka Skoly.
UloZeni smérnice v archivu skoly se tidi Spisovym tadem skoly.
Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a zvefejnénim.
Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 1. 9. 2025

Rusi se smérnice ,,Vnitini fad Skolni druziny* ze dne 28. 8. 2023

Nk W=

Dolni Dubniany, 27. 8. 2025

PaedDr. Zdenka Prochazkova,
reditelka



